Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 119/13
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie
z dnia 10 stycznia 2013 roku.

Wykaz dokumentéw wewnetrznych zwigzanych z kontrolg zarzadcza w Urzedzie Gminy Wysokie
Mazowieckie

L:

II.

w
1))
2)

3)

4)

5)

6)

W

zakresie organizacji Urzedu Gminy Wysokie Mazowieckie:

Zarzadzenie Nr 44/11 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 30 grudnia 2011 r. (z pozn.
zm.) w sprawie nadania regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy,
Zarzadzenie Nr 24/03Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 1 lipca 2003 r. w sprawie
ustalenia instrukcji archiwalne;.
Zarzadzenie Nr 7 /11 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 10 stycznia 2011 roku w
sprawie wyznaczenia osoby wykonujacej czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta
Gminy Wysokie Mazowieckie.
Zarzadzenie Nr 9/11 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 11 stycznia 2011 r. w
sprawie upowaznienia Zastgpcy Woéjta Gminy Wysokie Mazowieckie do wydawania decyzji
administracyjnych.
Zarzadzenie Nr 10/11 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 1 lutego 2011r.w sprawie
wyboru systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych, wyznaczenia koordynatora
czynnosci kancelaryjnych oraz okreslenia rodzajow przesylek wptywajacych, ktore nie sa
otwierane przez punkt kancelaryjny Urzedu Gminy Wysokie Mazowieckie.
Zarzadzenie Nr 11/11 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 7 marca 2011 r.

w sprawie zasad zarzadzania oprogramowaniem w Urzedzie Gminy Wysokie

Mazowieckie,

zakresie polityki rachunkowosci:

1) Zarzadzenie Nr 49/08 Wdjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 29 kwietnia 2008 r. w

sprawie zatwierdzenia dowodow wptaty — wydrukow komputerowych dla udokumentowania
wplat w zakresie zobowigzania pienigznego pobieranego przez sottysow.

2) Zarzadzenie Nr 95/12 Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 31 sierpnia 2012 r. w

sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci dla Gminy Wysokie Mazowieckie,

3) Zarzadzenie Nr 117/12 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 28 grudnia 2012 r. w

sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej,

4) Procedury dotyczace wydatkow strukturalnych :

- Zarzadzenie Nr 63/09 Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 7 sierpnia 2009r.w

sprawie przyjetych przez Urzad Gminy Wysokie Mazowieckie zasad ewidencji,
kontroli, obiegu i przechowywania dokumentow finansowo-ksiegowych stosowanych
przy realizacji projektu p.n.”Zagospodarowanie zbiornika wodnego w Tyborach
Kamiance cel poprawa estetyki miejscowosci”.

- Zarzadzenie Nr 4/10 Wdjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 28 grudnia 2010 r. w

sprawie przyjetych przez Urzad Gminy Wysokie Mazowieckie zasad ewidencji,
kontroli, obiegu i przechowywania dokumentow finansowo-ksiegowych stosowanych
przy realizacji projektu pn.”Zagospodarowanie centrum 5 wsi celem poprawienia

estetyki poszczegdlnych miejscowosci”.

11I. w zakresie zamowien publicznych:

Zarzadzenie Nr 52/09 Wdjta Gminy wysokie Mazowieckie z dnia 30 stycznia 2009 r. w
sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 14000 euro przez Gmine Wysokie Mazowieckie

V. w zakresie polityki kadrowe;:



1))
2)

3)

4)

3)

6)

Zarzadzenie Nr 3/96 Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 14 sierpnia 1996 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Urzgdu Gminy,

Zarzadzenie Nr 58/09 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 1 czerwca 2009 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy Wysokie Mazowieckie,
Zarzadzenie Nr 60/09 Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 2 czerwca 2009 r. w
sprawie szczegétowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego t¢ shuzbe w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie

Zarzadzenie Nr 61/09 Wo¢jta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 2 czerwca 2009 r. w
sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie regulaminu okresowej
oceny pracownikow.

Zarzadzenie Nr18/11 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie
regulaminu naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy
Wysokie Mazowieckie,

Zarzadzenie Nr 86/12Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 14 sierpnia 2012r  r. w
sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki Pracownikéw w Urzgdzie Gminy Wysokie
Mazowieckie,

7) Zarzadzenie Nr 118/13 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 8 stycznia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
oraz powotania Komisji Socjalnej.

V. w zakresie bezpieczenstwa, w tym: ochrony informacji niejawnych, bezpieczefistwa
danych osobowych, BHP i p. poz.:

1) Zarzadzenie Nr 2/97 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 10 pazdziernika
1997r. w sprawie ustalenia tabel norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej oraz
odziezy i obuwia roboczego ( z pézn.zm.)

2) Zarzadzenie Nr 26/07 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 30 wrzesnia 2007 r.
w sprawie zaopatrzenia w okulary korygujace wzrok os6b zatrudnionych do pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe,

3) Zarzadzenie Nr 45/08 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 2 wrzesnia 2009 r. w
sprawie ochrony informacji niejawnych,

4) Zarzadzenie Nr 1/09 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 30 sierpnia 1999 r. w
sprawie dziatan zmierzajacych do ochrony danych osobowych,

5) Zarzadzenie Nr 66/10 Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 8 lutego 2010r. w

sprawie kontroli rocznej dokumentéw niejawnych,

6) Zarzadzenie Nr 11/11 Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 7 marca 2011 r. w

sprawie zasad zarzadzania oprogramowaniem w Urzedzie Gminy Wysokie
Mazowieckie

7) Zarzadzenie Nr 54/09 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 23 lutego 2009 r. w

sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy na czas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i wojny,

VI. w zakresie kontroli wewngtrznych:

D

Zarzadzenie Nr 87/12 Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 14 sierpnia 2012 r.

w sprawie kontroli zarzadczej w Gminie Wysokie Mazowieckie,

2)

Zarzadzenie Nr 88/12 Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 14 sierpnia 2012 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Wysokie
Mazowieckie.
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Krzysztof Krajewski



