Zalacznik do Zarzadzenia Nr 157 /17

Wéjta Gminy Wysokie Mazowieckie

z dnia 4 stycznia 2017 r.

Plan kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie w 2017 roku

L Jednostka Wybrane Planowy | Przeprowa

p. | Zakres kontroli i okres organizacyjna / wazniejsze termin dzajacy
objety kontrolg stanowisko pracy zagadnienia do kontroli | kontrole

| poddane kontroli kontroli
1| Prawidiowosé Kierownik GOPS Koordynator
gospodarowania srodkami I kontroli
Funduszu Swiadczen kwartal | zarzgdczej,
Socjalnych oraz optacanie 2017r. | Skarbnik
skladek na Fundusz Pracy Gminy
za 2016r.

2 | Sprawdzenie teczek spraw Urzad Gminy I Koordynator
pod wzgledem zgodnosci z | Wysokie Mazowieckie kwartat | kontroli
instrukcjg kancelaryjng — wybrane stanowiska 2017r. | zarzadczej,

pracy Sekretarz
Gminy

3 | Sprawdzenie prawidlowosci | Urzad Gminy 111 Koordynator
przekazywania sktadek do Wysokie Mazowieckie kwartal | kontroli
ZUS, terminowos¢, — inspektor ds. ptac 2017r. | zarzadczej,
klasyfikacja, III-IV kw. Skarbnik
2016r. Gminy

4 | Ewidencja i weryfikacja Urzad Gminy I Koordynator
deklaracji dotyczacych Wysokie Mazowieckie kwartat | kontroli
optaty smieciowej — stanowisko pracy 2017r. | zarzadczej

ds. gospodarki
komunalnej

5 | Ushlugi zwigzane z ewidencja | Urzad Gminy 1. Prawidlowos¢ | III
ludnosci, wydawanie Wysokie Mazowieckie | przygotowywania | kwartat | Koordynator
dowodow osobistych — stanowisko pracy decyzji. 2017r. | kontroli
-wydawanie decyzji ds. ewidencji 2. Terminowos¢ zarzadczej,
administracyjnych, ludnosci i dowodow zatatwiania spraw Sekretarz
postanowien, zaswiadczen osobistych i spraw 3. Przygotowanie Gminy
[-IV kw.2017r. obywatelskich i prowadzenie

: dokumentacji.

6 | Ushugi zwigzane z ewidencja | Urzad Gminy 1. Prawidlowosé Koordynator
dziatalnosci gospodarczej Wysokie Mazowieckie | przygotowywania | IV kontroli
II-IIT kw.2017r. — stanowisko pracy decyzji. kwartal | zarzadczej,

ds. ochrony 2. Terminowo$¢ 2017 r. | Sekretarz
przeciwpozarowej zalatwiania spraw Gminy

3. Prowadzenie

spraw zwigzanych

z ewidencja

gospodarcza.

7 | Prawidlowo$¢ zgodnego z Urzad Gminy Wysokie do Koordynator
prawem wydzierzawiania Mazowieckie — konica kontroli
sktadnikéw majatkowych stanowisko pracy ds. v zarzadczej
gminy w 2017r. inwestycji, kwartatu

zagospodarowania 2017r.




przestrzennego,
budownictwa i
gospodarki gruntami

8 | Kontrola kasy Urzad Gminy Wysokie v Koordynator
Mazowieckie — kwartat | kontroli
stanowisko pracy ds. 2017r. zarzadczej,
obstugi kasy Skarbnik

Gminy
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