ZARZADZENIE NR 82 /15
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie
z dnia 31 grudnia 2015 roku

w sprawie planu dziatalnosci Gminy Wysokie Mazowieckie na 2016 rok

Na podstawie art.40 ust.1, art.68, art.69, art.70 i art. 254 ust.3 oraz art.247 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz.885 z pdézn.zm.) oraz
Zarzadzenia Nr 87/12 Woéjta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 14 sierpnia 2012 roku w
sprawie kontroli zarzadczej w Gminie Wysokie Mazowieckie, zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Zatwierdzam plan dziatalnosci w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie w 2016 roku
stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Ustalam plan kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie oraz w
jednostkach organizacyjnych Gminy Wysokie Mazowieckie na 2016 roku stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Plan kontroli obejmuje podstawowy zakres kontroli i moze ulec zmianie w zaleznosci
od biezacych potrzeb.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi kontroli zarzadczej i
Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

"~

Krzysztof Krajewski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 82/2015
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie
z dnia 31 grudnia 2015r.

Plan dziatalnosci Urzedu na 2016 rok

Planowana
Mierniki wartos¢ do Najwazniejsze zadania stuzace
LP Cel osiagniecia na realizacji celu
Nazwa koniec roku,
ktérego dotyczy
plan
1 2 3 4 D
Zapewnienie wysokiej jakosci
Liczba uzasadnionych obstugi klienta
1 Doskonalenie skarg na pracownikow Udzial pracownikéw w
efektywnosci i obstugujacych szkoleniach
profesjonalnego interesantéw i innych 0% Usprawnienie procedur
dziatania Urzedu pracownikow urzedu komunikacji zewnetrznej i
wewnetrznej
o : i Dbato$¢ o wysoka jako$¢
WSkamk praw1d%oyyosm prowadzonych poqstepowar’l oraz
wydawanych decyzji 0% terminowe dokonywanie
/udziat decyzji rozstrzygnied
uchylonych w stosunku
do wszystkich decyzji/ - - -
Terminowe wydawanie decyzji
Wskaznik terminowosci s
zalatwianych decyzji 100 %
Pobér podatkéw na zatozonym
poziomie
Kwota zrealizowanych nie mniej niz Biezace ksiegowanie podatkow,
dochod6w podatkowych 90 % niezwloczne wysylanie
o) Zapewnienie do jego wymiaru upomnien oraz podejmowanie
dochodéw dziatan windykacyjnych
podatkowych/wia - | Udziat zaleglosci nie wigcej niz Ograniczenic zaleglosci
snych/ do budzetu podatkowych w 20 % podatkowych
wysoko$ci wptywow z = e
tytutu dochodow zrost.efektywnosgx
podatkowych kontroli podatkowej
Pow1e':rzchm‘a Prowadzenie ewidencji zasobu
wydzierzawionych 959, e mdhotme e
3 Gospodarowanie gruntéw zasobu do Bics o Tak
mieniem gminnym | powierzchni gruntow Dilezgee SIS Ok
ogélem ich ewidencjonowanie
4
Zarzadzanie [lo$¢ planowanych zadan
drogami inwestycyjnych i 100 % Ustalenie szczegotowego planu
remontowych w zakresie zadan inwestycyjnych i
drog do ilosci remontowych
zakonczonych zadan
5 Realizacja zadan Ilo$¢ planowanych
inwestycyjnych zadan inwestycyjnych /z 100 % Ustalenie szczegétowego planu
wylaczeniem drég/ do zadan inwestycyjnych
ilosci zadan wykonanych
6 Zarzadzanie [lo$¢ uczniow Kontrola obowiazku szkolnego
o$wiata uczeszczajacych do szkot 100 %




w stosunku do ilosci
dzieci zameldowanych
na terenie gminy

Wdrazanie systemu
kontroli zarzadczej

Ilo$¢ wymaganych zadan
w zwigzku z wdrazaniem
systemu kontroli
zarzadczej

100%

Realizacja zadan wymaganych
systemem kontroli zarzadczej

Krzysztof Krajewski




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 82/2015
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie
z dnia 31 grudnia 2015 r.

Plan kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie w 2016 roku

Zakres kontroli Stanowisko pracy / Planowy | Wybrane wazniejsze Przeprowa
jednostka termin zagadnienia do dzajacy
organizacyjna poddane | kontroli | kontroli kontrole
kontroli

Poréwnanie stanu Zespol Szkot w

faktycznego majatku | Jabince Koscielnej I Koordynator

kontrolowanych kwartat kontroli

jednostek 2016 r. zarzadczej,
organizacyjnych w Komisja
zakresie wyposazenia powotana

z dokumentami przez Wojta

ksiegowymi za Gminy

2015 r.

Przeprowadzenie stanowisko Koordynator

kontroli naliczania samodzielny referent | kontroli

prowizji soltysow za | ds. ksiegowosci kwartat zarzadczej,

2015 r. na podstawie podatkowej w 2016 . Skarbnik

kilku wybranych wptat | Urzedzie Gminy Gminy
Wysokie Mazowieckie

Pomoc spoteczna i Kierownik GOPS i 1. Prawidtowos¢ Koordynator

polityka prorodzinna, | stanowisko referenta w | 11 przygotowania kontroli

w tym $wiadczenia Gminnym Osrodku kwartat | decyzji. zarzadczej,

rodzinne Pomocy Spotecznej 2016 r. | 2. Terminowosé Skarbnik
w Wysokiem zatatwiania spraw Gminy
Mazowieckiem 3.0rganizacja Sekretarz

stanowiska pracy. Gminy
4. Sprawdzenie

dokumentacji w

sprawie kontroli

zarzadczej w jednostce

oraz realizacja zadan
wynikajacych z

kontroli zarzadcze;j.

Polityka spoteczna Pelnomocnik ds. 1. Terminowos$¢ Koordynator

- Przeciwdziatanie realizacji Gminnego 11 zalatwiania spraw. kontroli

alkoholizmowi Programu Profilaktyki | kwartal | 2. Zachowanie zarzadczej

- Przeciwdziatanie i Rozwigzywania 2016 r. | procedur przy Sekretarz

narkomanii Problemow zatatwianiu spraw. Gminy

Alkoholowych,

3. Prowadzenie
dokumentacji
dotyczacej Komisji ds.
przeciwdziatania
alkoholizmowi .

4. Wspdlpraca z
organizacjami
pozarzadowymi.




Edukacja, zdrowie, stanowisko ds. 11 1. Prawidtowos¢ Koordynator
kultura, promocja o$wiaty, kultury i kwartat | prowadzenia kontroli
- realizacja zadan promocji w Urzedzie 2016 r. | dokumentacji. zarzadczej,
przez placowki Gminy Wysokie 2.Realizacja zadan zw. | Skarbnik
oswiatowe Mazowieckie z upowszechnianiem Gminy
- funkcjonowanie kultury. Sekretarz
sportu, turystyki, 4. Przygotowywanie i | Gminy
instytucji kultury w wdrazanie programow
gminie, z Unii Europejskiej i
- ochrona zdrowia innych zrodet
pozabudzetowych.
Sprawdzenie Urzad Gminy 11 Sekretarz
teczek spraw pod Wysokie Mazowieckie | kwartat Gminy
wzgledem zgodnosci | — wybrane stanowiska | 2016 .
z instrukcja pracy
kancelaryjna.
Finanse 11 1.Wykorzystanie
kwartat | przyznanych przez Koordynator
- Ewidencja 2016 r. | gmine dotacji w 2015r. | kontroli
ksiegowa 2.Prawidlowos¢ zarzadczej,
prowadzenia ewidencji | Skarbnik
- Obieg i kontrola ksiggowej w w/w Gminy
dokumentow zakresie.
finansowo- 3.Badanie zgodnosci
ksiegowych obiegu i kontroli
dokumentow
finansowo-ksiggowych
z obowigzujaca
polityka
rachunkowosci
Ustugi zwigzane z v 1. Prawidlowos¢
ewidencja dzialalnosci kwartatl | przygotowywania Koordynator
gospodarczej 2016 r. | decyzji i terminowos$¢ | kontroli
zatatwiania spraw zarzadczej,
2. Organizacja Sekretarz
stanowiska pracy Gminy
3. Prowadzenie spraw
zwigzanych z
ewidencja
gospodarcza.
Uslugi zwigzane z stanowisko ds. v 1. Prawidtowos¢
ewidencjg ludnosci, ewidencji ludnosci i | kwartal | przygotowywania Koordynator
wydawanie dowodow | dowoddw osobistych 2016 . decyzji. kontroli ‘
osobistych w Urzedzie Gminy 2. Terminowos¢ zarzadczej,
Wysokie za’ratwnan.la spraw Sek.retarz
-wydawanie decyzji Mazowieckie 3. Organizacja Gminy

administracyjnych,
postanowien,
zaswiadczen

stanowiska pracy.
4. Pyzygotowanie i
prowadzenie
dokumentacji.

/

(podpis kierownika jednostki)




