ZARZADZENIE NR 183/13 _
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie
z dnia 31 grudnia 2013 roku

w sprawie planu dziatalno$ci Gminy Wysokie Mazowieckie na 2014 rok

Na podstawie art.40 ust.1, 68,69,70 i 254 ust.3 oraz art.247 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.1240 z pdézn.zm.) oraz w zwigzku z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadezej (Dz.U. Nr 238, poz.15 81) i1 Zarzadzenia Nr 87/12
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie z dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie kontroli
zarzgdezej w Gminie Wysokie Mazowieckie, zarzadzam, co nastepuje :

§ 1.Zatwierdzam plan dziatalnosci w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie w 2014 roku
stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.Zatwierdzam plan kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie w
2014 roku stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3.Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Koordynatorowi kontroli zarzadczej i Skarbnikowi
Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. J
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Krzyfsztof Krajewski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 183/2013
Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie
z dnia 31 grudnia 2013r.

Plan dziatalnosci Urzgdu na 2014 rok

Planowana
Mierniki warto$¢ do Najwazniejsze zadania stuzace
LP Cel osiaggnigcia na realizacji celu
Nazwa koniec roku,
ktorego dotyczy
plan
1 2 3 4 5
Zapewnienie wysokiej jakosci
Liczba uzasadnionych obstugi klienta
1 Doskonalenie skarg na pracownikow Udziat pracownikow w
efektywnosci i obstugujacych szkoleniach
profesjonalnego interesantow i innych 0% —
dziatania Urzedu pracownikow urzedu Uspravs'/merll Biprocedur
komunikacji zewngtrznej i
wewnetrznej
Dbatos¢ o wysoka jakos¢
Wskaznik prawidlowosci Frowadzonych postepoyvar’l s
o erminowe dokonywanie
wydawanych decyzji 0% rozstrzygniet
/udziat decyzji . - -~
uchylonych w stosunku Term1‘nowe wydawa}me decyzji
do wszystkich decyzji/ podmiotom uprawnionym
Wskaznik terminowosci
zatatwianych decyzji 100 %
Pobér podatkéw na zatozonym
poziomie
Kwota zrealizowanych nie mniej niz Biezace ksiegowanie podatkow,
dochodéw podatkowych | 80 % niezwloczne wysylanie
) Zapewnienie do jego wymiaru upomnien oraz podejmowanie
dochodow _ . L dziataf windykacyjnych
podatkowych/\.zv%a - | Udziat zalegtosci nie wigcej niz Ograniczenie zaleglosci
snych/ do budzetu podatkowych w 20 % £ ———
wysokosci wplywow z po kil -
tytutu dochodéw Wzrost_efektywnoégl
podatkowych kontroli podatkowej
Pow1e.rzchn1.a Prowadzenie ewidencji zasobu
wydzierzawionych rishemede
3 Gospodarowanie gruntéw zasobu do Bics Ak
mieniem gminnym | powierzchni gruntow 1028ce Tpysawianicil Ul omz
: ich ewidencjonowanie
ogodtem
4
Zarzgdzanie [lo$¢ planowanych zadan
drogami inwestycyjnych i 100 % Ustalenie szczegotowego planu
remontowych w zakresie zadan inwestycyjnych i
drog do ilosci remontowych
zakonczonych zadan
5 Realizacja zadan [lo$¢ planowanych
inwestycyjnych zadan inwestycyjnych /z 100 % Ustalenie szczegétowego planu
wylaczeniem drog/ do zadan inwestycyjnych
ilo$ci zadan wykonanych
6 Zarzadzanie Ilo$¢ uczniow Kontrola obowigzku szkolnego
o$wiata uczeszczajacych do szkot 100 %




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 183/2013
Woéjta Gminy Wysokie Mazowieckie
z dnia 31 grudnia 2013r.

Plan kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Wysokie Mazowieckie w 2014 roku

Lp. | Przedmiot kontroli Stanowisko pracy Planowy | Wybrane wazniejsze | Przeprowa
poddane kontroli termin zagadnienia do dzajacy
kontroli kontroli kontrole
1 Sprawdzenie Wszyscy Koordynator
wszystkich pracownicy Urzgdu II kontroli
dyskow twardych w Gminy i Gminnego | kwartat zarzadczej,
komputerach pod Osrodka Pomocy 2014 roku informatyk
wzgledem Spotecznej
nielegalnych w Wysokiem
programow Mazowieckiem
2 | Badanie Wszyscy Koordynator
zabezpieczenia pracownicy Urzedu | II kwartat kontroli
pomieszczen, pieczatel Gminy Wysokie 2014 roku zarzadczej
oraz dokumentéw po | Mazowieckie
zakonczeniu pracy
urzedu
3 Sprawy zwigzane z stanowisko pracy II kwartat Koordynator
ubezpieczeniem mienig ds. organizacyjno- | 2014 roku kontroli
gminy kadrowych w Zarzadqzej,
Urzg¢dzie Gminy Ska‘rbmk
Wysokie Gminy
Mazowieckie
4 Zgodno$é wydawanych stanowisko pracy Koordynator
decyzji zezwalajacych pds. drog i II kwartat kontroli
usuwanie drzew z nieruchomodciw | 2014 rok zarzadczej
obow@qzuj.a(cymi | Urzedzie Gminy
przepisami prawnymi. | Wysokie
Mazowieckie
5 | Obrot mieniem Stanowisko pracy | Il kwartat | Przygotowanie Koordynator
gminnym ds. inwestycji, 2014 roku | dokumentacji i kontroli
zagospodarowania przeprowadzenie zarzadczej
przestrzennego, procedury
budownictwa i przetargowej na i
. zbycie nieruchomosci
gospoda.rkl bedacej wlasnoscia
gruntami gminy
6 stanowisko Terminowos$¢ Koordynator
Kasa Urzgdu Gminy podinspektora do I kwartal | odprowadzania na kontroli
spraw obstugi kasy | 2014 roku | rachunek bankowy zarzadczej,
w Urzgdzie Gminy uzyskanych Skarbnik
Wysokie dochodéw z Gminy
Mazowieckie ewidencja ksiggowa




12 | Wdrozenie i Gminny Osrodek Koordynator
funkcjonowanie Pomocy Spotecznej | IV kontroli
kontroli zarzadczej w | w Wysokiem kwartat zarzadcze|
jednostkach Mazowieckiem 2014 roku
organizacyjnych

13 | Wdrozenie i Szkota Podstawowa | IV Koordynator
funkcjonowanie w Swiecku Wielkim | kwartat kontroli
kontroli zarzadczej w 2014 roku zarzadcze]
jednostkach
organizacyjnych

(podpis kierownika jednostki)




