ZARZADZENIE NR 12/23
WOJTA GMINY WYSOKIE MAZOWIECKIE

z dnia 20 lutego 2023 r.

w sprawie udzielenia pelnomocnictwa i upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie

Na podstawie art. 33 ust. 4 art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 40), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
72022 1. poz. 2000 z p6zn. zm.) oraz art. 98 1 99 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
722022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.), art 53 i art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1634 z pd6zn. zm.), art 143 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa
(Dz. Uz 2019r. poz. 900 z p6ézn. zm.), art 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn.zm), art 19, 20 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r, poz. 122), art 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. 22021 r. poz. 1762 z p6zn. zm.) i § 5 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wysokie
Mazowieckie, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Udzielam pelnomocnictwa iupowaznienia Zastgpcy Wojta Gminy Wysokie Mazowieckie Pani
Henryce Szklaruk na czas mojej uzasadnionej nieobecnosci w pracy do wykonywania w moim imieniu nizej
wymienionych czynno$ci prawnych:

1) reprezentowania Gminy Wysokie Mazowieckie na zewnatrz, w szczegolnosci przed wszelkimi sagdami
powszechnymi, administracyjnymi, jednostkami publicznymi, urzedami, podmiotami prawa handlowego,
osobami fizycznymi;

2) kierowania biezacymi sprawami Gminy Wysokie Mazowieckie;

3) sktadania oswiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacych dziatan Gminy Wysokie
Mazowieckie;

4) sktadania oswiadczen woli w sprawach majatkowych Gminy Wysokie Mazowieckie;

5) wydawania zaswiadczen, postanowien, decyzji administracyjnych ipodatkowych, wtym decyzji
w sprawach umorzen, odroczen termindw ptatnosci i roztozenia na raty podatkow i optat lokalnych;

6) przyjmowania obywateli w sprawach skarg 1wnioskow dotyczacych pracy Urzedu ijednostek
organizacyjnych;

7) wykonywania czynno$ci zwierzchnika shuizbowego wobec pracownikéw Urzgdu Gminy Wysokie
Mazowieckie ikierownikow jednostek organizacyjnych, wtym spraw zwigzanych znawigzaniem,
rozwigzaniem, zmiang stosunku pracy oraz z wynagrodzeniem,;

8) zatwierdzania dokumentow ksiegowych, opisywania, zatwierdzania i kontroli dowodow ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym oraz potwierdzania dyspozycji rachunkiem bankowym; wykonywania czynno$ci
zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego w postepowaniach prowadzonych przez gming Wysokie
Mazowieckie w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych;

9) zarzadzania mieniem Gminy Wysokie Mazowieckie;

10) wykonywania innych zadan, =zastrzezonych dla organu wykonawczego gminy, wynikajacych
z obowiazujacych przepisoOw prawa oraz odrgbnych zarzadzen i udzielonych juz upowaznien;

11) wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej Gminy Wysokie Mazowieckie;
12) koordynowanie dziatan stuzb uzytecznosci publicznej;
13) organizowania akcji ratowniczych w przypadku klesk zywiotowych i katastrof;

14) petnienia funkcji przedstawiciela organu prowadzacego szkote w komisjach egzaminacyjnych dla
nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego;

15) powotywania komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela
mianowanego.
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§ 2. Niniejsze umocowanie upowaznia pelnomocnika do udzielania dalszych pelnomocnictw.
§ 3. Niniejsze pelnomocnictwo upowaznia do postugiwania si¢ pieczecia ,,Z upowaznienia Wojta”.
§ 4. Pelnomocnictwo wygasa z chwilg jego cofnigcia lub odwotania ze stanowiska.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wojt Gminy

Krzysztof Krajewski

Id: 7CF54E84-78C5-4A3A-871D-F5F2BE959DCS. Podpisany Strona 2



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Punkt 2
	Paragraf 1 Punkt 3
	Paragraf 1 Punkt 4
	Paragraf 1 Punkt 5
	Paragraf 1 Punkt 6
	Paragraf 1 Punkt 7
	Paragraf 1 Punkt 8
	Paragraf 1 Punkt 9
	Paragraf 1 Punkt 10
	Paragraf 1 Punkt 11
	Paragraf 1 Punkt 12
	Paragraf 1 Punkt 13
	Paragraf 1 Punkt 14
	Paragraf 1 Punkt 15

	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5


